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PROCEDIMENTOS DPsi PARA PEDIDOS DE AFASTAMENTO NO PAIS COM

DURAGAO INFERIOR A 7 DIAS

Passo a passo:

1.

Baixe e preencha o formulario de afastamento interno do DPsi;

Inicie um Processo SEI do tipo “Demanda Interna: Unidades da UFSCar”;
Insira um documento do tipo “Oficio” e coloque em “Interessado” o seu
nome e em “Destinatario” o DPsi;

No campo “Descrigao”, digite “Solicita afastamento no pais 7 dias”;

Faca o seu oficio solicitando a autorizagao para o seu afastamento;

Anexe o formulario de afastamento preenchido;

Anexe os comprovantes (convite, aceite de trabalho, comprovante de
inscri¢cao);

Envie um email a secretaria informando o numero do processo e pedindo o
despacho de autorizagdo. Como vocés estao lotados no DPsi, ndo é
possivel enviar o processo para o préprio DPsi. O email é apenas para
chamar a atencao da secretaria para o pedido no SEI.

Apés a realizacao das atividades, anexe os comprovantes a0 mesmo

Processo SEIl e notifique a secretaria do DPsi.

Obs.: Para esse tipo de afastamento, nao é exigido o preenchimento do

Formulario de Autorizagao de Viagem (FAV).


https://www.dpsi.ufscar.br/pt-br/assets/arquivos/formularios-dpsi-1/formulario-docente-dpsi-afastamento-pais-7-dias.docx/@@download/file/Formul%C3%A1rio%20docente%20DPsi%20afastamento%20pa%C3%ADs%207%20dias.docx
https://www.dpsi.ufscar.br/pt-br/assets/arquivos/formularios-dpsi-1/formulario-docente-dpsi-afastamento-pais-7-dias.docx/@@download/file/Formul%C3%A1rio%20docente%20DPsi%20afastamento%20pa%C3%ADs%207%20dias.docx

